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INTRODUCTION

EN DEBUT DE SAISON, CHAQUE CLUB A L'OBLIGATION DE METTRE A JOUR SUR
FOOTCLUBS LES MEMBRES DU BUREAU ET VALIDER CETTE COMPOSITION.

4 MEMBRES SONT OBLIGATOIRES :
- PRESIDENT
- SECRETAIRE
- TRESORIER
- CORRESPONDANT (QUI PEUT ETRE L'UN DES TROIS MEMBRES PRECEDENT)

@ UN CLUB N’AYANT PAS MIS A JOUR ET/0OU VALIDE LE BUREAU N’AURA
PAS ACCES AUX MENUS DE DEMANDE DE LICENCES !




ACCEDER A LA FONCTION « Membres du club »

SELECTIONNEZ LA NOUVELLE SAISON (paR DEFAUT A PARTIR DU 1ER JUILLET)

GrQTaTa

Organisation Y

Q, ¥ Bienvenue dans votre espac

@ Actualitée Fantclitha

Actuellement, 16308 clubs utilisent For
Aujourd'hui, 7513 clubs se sont conne|

8157 sujets en cours sur le fil d'inform

Footclubs évolue et nous travaillons e

Pour contacter |'assistance régionale

Q ‘Vous débutez dans

Voici quelques clés pour mieux utilisel

- Sur la plupart des pages, la mention
courante. Pour les utilisateurs débutar

- Le fil d'informations : il est accessibl
icdne sous le logo. C'est une source d

Identite club
Utilisateurs Footclubs
Code OFFIFOOT
embres du club
Educateurs du club
Cotisations licenciés
Etat du compte
Centres de gestian
Edition= et extractions




CREER UN NOUVEAU MEMBRE

S’IL MANQUE OU SI VOUS SOUHAITEZ REMPLACER UN (DES) MEMBRE(S)
IL EST NECESSAIRE DE LE(S) CREER

Dans notre exem il manque le secrétaire

AMARGC 18/07/1476 06/05/2010
AMA 18/07/1976 28/05/2010
AMAR 19/08/1873 06/05/2010

d|de1a3r3 pp [ Créer un nouveau mem bre @]

CLIQUEZ SUR « Créer un nouveau membre »




CREER UN NOUVEAU MEMBRE

INDIQUEZ LA FONCTION, LA DATE DE PRISE D’EFFET
ET, LE CAS ECHEANT, LE NUMERO DE LICENCE DE LA PERSONNE

Titre |Secrétaire genéral (Bureau) w
Date de prise d'effet 0L/07/2012 |=
Mumeéro personne =i connu 1701072012

| Abandonner Suivant @

PUIS CLIQUEZ SUR « Suivant »




CREER UN NOUVEAU MEMBRE

SAISISSEZ LE NOM, LE PRENOM, LA DATE ET LE LIEU DE NAISSANCE
\ PUIS CLIQUEZ SUR

Nom | -
Prénom \ .
NE(e) l | B
(Abandonner @] [Précedent @
DEUX POSSIBILITES :
1) LA PERSONNE EST DEJA CONNUE

Personnes trouvees
F Y

MNouvelle personne /
[Abandnnne/] [Précedent ] ! Suivant @
y 4

COCHEZ PUIS CLIQUEZ SUR (Givan: 8]




CREER UN NOUVEAU MEMBRE

CORRIGEZ OU COMPLETEZ LES CARACTERISTIQUES DE LA PERSONNE

SECRE Taire
01/01/1901 & AIX Sexe Masculin »
Nationalité

@ |L EST OBLIGATOIRE DE RENSEIGNER UNE ADRESSE EMAIL

VOUS POUVEZ INDIQUER LADRESSE DE MESSAGERIE OFFICIELLE DU CLUB

PUIS CLIQUEZ SUR | Valider @




CREER UN NOUVEAU MEMBRE

LA SAISIE EST CONFIRMEE
SAISISSEZ UN NOUVEAU MEMBRE OU REVENEZ AU MENU PRINCIPAL

~

Saisie confirmeée

Monsieur SECRE Taire Mé(e) le 01/01/1901

Demande 9152350 Titre Secrétaire général le 01/07/2012

[ Nothvelle saisie 1|




VALIDATION DU BUREAU

VOTRE LISTE DES 4 MEMBRES OBLIGATOIRES EST COMPLETE
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AMARCL 18/07/1976 06/05/2010
l AMARI 19/07/1976 28/05/2010
o SECRE Taire 01/01/1901 QL/07/2012
AMA 19/08/1973 06/05/2010
N
d|doz1z4s0r4 plp [Créer un nouveau membrﬂ!alider le bureau l]

c O

VVOUS POUVEZ VALIDER VOTRE BUREAU

c>mycw




VALIDATION DU BUREAU

UN MESSAGE D’ERREUR PEUT APPARAITRE
SI 'UN DES MEMBRES N’A PAS D’ADRESSE EMAIL DE RENSEIGNEE

Debug
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Erreur
M age : Impossible d'effectuer 'action demandée,
Cause : Un des membres du bureau de votre club ne posséde pas d'Email renseigné, vous devez obligatoirernent renseigner au minimurm une adresse Email par membre du b u dans leurs contacts,
Action :  Dans la liste des membres du club, vérifiez que tous les membres du bureau aient une adresse mail renseignée {accés en cliguant sur leur nom pour visualiser la | tacts)

Détails : IDMSG =1010

IDDOMAIN=AFP

IDGRP =MBER

Original SQLCODE=1

Original SQLERRM=User-Defined Exception

c O

IL EST NECESSAIRE DE METTRE A JOUR SON PROFIL EN AJOUTANT SON
ADRESSE EMAIL (QUI PEUT ETRE LADRESSE EMAIL OFFICIELLE DU CLUB)

c>mycw
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AJOUT DE LADRESSE EMAIL

CLIQUEZ SUR LE NOM DE LA PERSONNE

\

AMARDL 18/07/1876
AMARS 19/07/1976
SECRE Taire 01/01/1901
AMA 19/08/1973

{l{ Deladsurd blb

06/05/2010
28/05/2010
01/o7/z20mz2
06/05/2010

[Créer un nou

veau membre l] [‘u'alider le bureau l]

CETTE PROCEDURE DOIT ETRE REPETEE POUR CHAQUE MEMBRE

N’AYANT PAS D’ADRESSE EMAIL RENSEIGNEE
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AJOUT DE LADRESSE EMAIL

SUR LA FICHE DE LA PERSONNE,
AJOUTEZ EN TYPE DE CONTACT « Email principal »

AMAROL /

MNuméro personne

NE(e) le 4 |BOUZGUENE ALGERIE / | Sexe
Adresse (¥ personnelle O Envois club (si adresse djférente pour la correspondance officielle au club)
Complément @ Maticnalité
Voie-rue | / |
y 4
Lieu-dit [MARSEILLE 03 / |
Pays étranger ou DOM-TOM O
Bureau distributeur |13003 |== | / |==
Catégorie professionnelle | / w

[ ne souhaite pas gfcevoir par courrier des offres commerciales
[ ne souhaite que ses coordonnées paraissent dans les annuaires officiels papier ou en ligne

Contacts

O Maobile personnel R @ |:.:

|555555@Iigue-mediterranee.fr |

- |

/

Téléphane domicile
Teléphone travail
Teléphone autre
Licences Maobile personnel
Mobile travail

v D
Email autre

17F

Masculin v

Frangaize

Nouvelle d

Diffusables w
Diffusables w

/ ~

INSCRIVEZ LADRESSE EMAIL ET DEFINISSEZ SA DIFFUSION

PUIS CLIQUEZ SUR | Valider @ |




VALIDATION DU BUREAU

UNE FOIS LES ADRESSES EMAIL RENSEIGNEES,
REVENEZ A LA LISTE DU BUREAU
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rés AMARCL 18/07/1976 06/05/2010
l AMARI 19/07/1976 28/05/2010
o SECRE Taire 01/01/1901 QL/07/2012
N AMA 19/08/1973 06/05/2010

d|doz1z4s0r4 plp [ créer un nouveau mem bre @ WL yalider le bureau @ |
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\VVOUS POUVEZ VALIDER VOTRE BUREAU

c>mycw

L’ACCES AUX DEMANDES DE LICENCES EST ALORS DEBLOQUE !
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PROCEDURES FOOTCLUBS

RETROUVEZ TOUTES LES PROCEDURES FOOTCLUBS
DANS LA RUBRIQUE « INFOS PRATIQUES »
DU SITE INTERNET DE LA LIGUE DE LA MEDITERRANEE DE FOOTBALL

HTTP://LIGUE-MEDITERRANEE.FFF.FR

:Foo’rclubs;


http://ligue-mediterranee.fff.fr/

