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GESTION DES COTISATIONS
PROCEDURES FOOTCLUBS 2010/2011
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ACCES A LA RUBRIQUEACCES A LA RUBRIQUE
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PARAMETRAGE DES COTISATIONSPARAMETRAGE DES COTISATIONS
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J’INDIQUE LE MONTANT DE LA COTISATION PAR CATÉGORIE
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A NOTER :
LE CALCUL DU TABLEAU SE FAIT AUTOMATIQUEMENT

LA MISE À JOUR DES STATISTIQUES LICENCES S’EFFECTUE CHAQUE NUIT



PARAMETRAGE DES COTISATIONSPARAMETRAGE DES COTISATIONS
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PAR L’INTERMÉDIAIRE DE L’ONGLET « LICENCE » PUIS « LISTE » 
J’ACCÈDE À LA LISTE DE TOUTES LES LICENCES DE MON CLUB

POUR SAISIR LE RÈGLEMENT DE SA COTISATION, 
JE DOIS CLIQUER SUR LA DATE D’ENREGISTREMENT EN FACE DE SON NOM
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DATE D’ENREGISTREMENT

J’AFFICHE LE DÉTAIL DE LA LICENCE



SAISIE DE LA COTISATION D’UN LICENCIESSAISIE DE LA COTISATION D’UN LICENCIES
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L’ÉCRAN CI-DESSOUS S’AFFICHE ET PRÉSENTE LE DÉTAIL DE LA LICENCE :
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EN CE QUI CONCERNE CETTE COTISATION JE RETROUVE :

1) LE PRIX DE LA CATÉGORIE QUE L’ON A PARAMÉTRÉ (SLIDE 3) 



SAISIE DE LA COTISATION D’UN LICENCIESSAISIE DE LA COTISATION D’UN LICENCIES
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L’ÉCRAN CI-DESSOUS S’AFFICHE ET PRÉSENTE LE DÉTAIL DE LA LICENCE :
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2) SI NÉCESSAIRE J’INSCRIS LE PRIX APPLIQUÉ UNIQUEMENT À CETTE LICENCE

(SI DIFFÉRENT DU PRIX CLUB. EX: 110 € /ENFANT POUR 2 ENFANTS D’UNE MÊME FAMILLE) 



SAISIE DE LA COTISATION D’UN LICENCIESSAISIE DE LA COTISATION D’UN LICENCIES
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L’ÉCRAN CI-DESSOUS S’AFFICHE ET PRÉSENTE LE DÉTAIL DE LA LICENCE :
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3) J’INDIQUE LE MONTANT TOTAL RÉGLÉ POUR CETTE LICENCE



SAISIE DE LA COTISATION D’UN LICENCIESSAISIE DE LA COTISATION D’UN LICENCIES
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L’ÉCRAN CI-DESSOUS S’AFFICHE ET PRÉSENTE LE DÉTAIL DE LA LICENCE :
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4) JE RENSEIGNE LA DATE DE RÈGLEMENT DE LA LICENCE



SAISIE DE LA COTISATION D’UN LICENCIESSAISIE DE LA COTISATION D’UN LICENCIES
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L’ÉCRAN CI-DESSOUS S’AFFICHE ET PRÉSENTE LE DÉTAIL DE LA LICENCE :
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5) JE RENSEIGNE LE MODE DE PAIEMENT (CHÈQUE, C.B, ESPÈCE OU AUTRE)

PENSEZ À POUR CONFIRMER L’ENSEMBLE DES

INFORMATIONS QUE VOUS VENEZ DE SAISIR



CETTE PROCÉDURE VOUS PERMET DE SUIVRE AU QUOTIDIEN ET DE
MANIÈRE SIMPLE L’AVANCEMENT DU RÈGLEMENT DES COTISATIONS DE
VOTRE CLUB.

RETOURNER DANS L’ONGLET « COTISATIONS LICENCIÉS » DU MENU
« ORGANISATION » (SLIDE 2) POUR VISUALISER LA SITUATION ET
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SAISIE DE LA COTISATION D’UN LICENCIESSAISIE DE LA COTISATION D’UN LICENCIES

« ORGANISATION » (SLIDE 2) POUR VISUALISER LA SITUATION ET
L’AVANCEMENT DE CES RÈGLEMENTS.

POUR PLUS D’INFORMATION NOTRE INFORMATICIEN, M. BRUNO NYUL, 
SE TIENT À VOTRE TOTALE DISPOSITION, ALORS N’HÉSITEZ PAS !!!
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