
ENREGISTRER UNE NOUVELLE DEMANDE 
POUR UN(E) JOUEUR(SE)

Procédures Footclubs
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ACCEDER AU MENU DES DEMANDES
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20XX-20XX

SÉLECTIONNEZ LA NOUVELLE SAISON (PAR DÉFAUT À PARTIR DU 1ER JUILLET)



COCHEZ « NON » À LA PREMIÈRE QUESTION

ENREGISTRER LA DEMANDE JOUEUR(SE)
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COCHEZ « NON » À LA SECONDE QUESTION

PUIS CLIQUEZ SUR SUIVANT



CHOISISSEZ LE TYPE DE LICENCE DEMANDÉ PARMI LA LISTE PROPOSÉE

PUIS CLIQUER SUR SUIVANT

CHOIX DU TYPE DE LICENCE

RENSEIGNEZ LE CAS ÉCHÉANT LE NUMÉRO DE LICENCE DE LA PERSONNE
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ENREGISTRER LA DEMANDE JOUEUR(SE)

SAISISSEZ LE NOM, LE PRÉNOM, LA DATE ET LE LIEU DE NAISSANCE

À L’AIDE DU FORMULAIRE DE DEMANDE DE LICENCE PUIS CLIQUER SUR SUIVANT
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DEUX POSSIBILITÉS :
1) LA PERSONNE EST DÉJÀ CONNUE

COCHEZ PUIS CLIQUEZ SUR SUIVANT

2) LA PERSONNE EST INCONNUE



ENREGISTRER LA DEMANDE JOUEUR(SE)

CORRIGEZ OU COMPLÉTEZ LES CARACTÉRISTIQUES DE LA PERSONNE

À L’AIDE DU FORMULAIRE DE DEMANDE DE LICENCE

N’OUBLIEZ PAS DE CLIQUER SUR SUIVANT

PENSEZ À L’EMAIL POUR LA CONSULTATION DES SANCTIONS DISCIPLINAIRES
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ENREGISTRER LA DEMANDE JOUEUR(SE)

UN AVERTISSEMENT APPARAÎT SI LA PHOTO DU LICENCIÉ N’EST PAS INSÉRÉE

SI VOUS CLIQUEZ SUR « OK », LA VALIDATION FINALE NE SERA

POSSIBLE QU’APRÈS LA TRANSMISSION DE LA PHOTO

CLIQUEZ SUR « ANNULER » POUR TRANSMETTRE LA PHOTO
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INSERER LA PHOTO

SI VOUS AVEZ CLIQUEZ SUR « ANNULER »,  VOUS POUVEZ

TRANSMETTRE LA PHOTO EN CLIQUANT SUR NOUVELLE PHOT *

* CF. LE DOCUMENT « PHOTOS : CRITÈRES ET INSERTION »

UNE FOIS LA PHOTO INSÉRÉE, N’OUBLIEZ PAS DE CLIQUER SUR SUIVANT
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VERIFICATION DE LA DEMANDE

VÉRIFIEZ LA SOUS-CATÉGORIE PROPOSÉE ET CORRIGEZ-LA SI NÉCESSAIRE
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SI LA PERSONNE VIENT D’UNE AUTRE FÉDÉRATION, COCHEZ LA CASE « OUI » 
ET REMPLISSEZ LES CHAMPS



VERIFICATION DE LA DEMANDE

RÉPONDEZ À LA QUESTION SUR LE SURCLASSEMENT

N
O
U
V
E
L
L
E

D
E
M
A
N
D
E

J
O
U
E
U
R

VÉRIFIEZ LES INFORMATIONS AFFICHÉES PUIS CLIQUEZ SUR VALIDER



TRANSMISSION DES PIECES

LA SAISIE DE LA DEMANDE EST CONFIRMÉE

VOUS POUVEZ GÉRER LA COTISATION DU LICENCIÉ

VOUS POUVEZ ENVOYER LES PIÈCES EXIGÉES
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PROCEDURES FOOTCLUBS

RETROUVEZ TOUTES LES PROCÉDURES FOOTCLUBS

DANS LA RUBRIQUE « INFOS PRATIQUES » 

DU SITE INTERNET DE LA LIGUE DE LA MÉDITERRANÉE DE FOOTBALL

HTTP://LIGUE-MEDITERRANEE.FFF.FR
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http://ligue-mediterranee.fff.fr/

